FINNMARK FYLKESKOMMUNE
FINNMARKKU FYLKKAGIELDA

Opplaeringsavdelinga
Oahpahusossodat

Rettledning og
reglement for
eksaminander

Ordet eksaminand omfatter bade elev og
privatist.

Denne rettledningen beskriver hvordan
du skal forholde deg i en
eksamenssituasjon. Det er viktig at alle
som befinner seg i eksamenslokalet tar
hensyn til hverandre og felger de regler
som gjelder. Malet med denne
rettledningen er at den skal bidra til at
eksamen gjennomferes pd en trygg og
sikker mate, og i en s@ god atmosfaere
som mulig.

Eksamenstilsynet (eksamensvaktene) har
to hovedoppgaver under eksamen. Den
ene er & pase at du felger reglementet,
og den andre oppgaven er & yte deg
nedvendig service av praktisk karakter
under eksamen.

Brudd pé& reglementet og rettledningen
kan fere til at du ikke fér avlegge
eksamen denne gangen.

Rettledning og reglement for eksaminander

Diedut ja njuolggadusat sin varas geat aigot cadahit eksamena

Diedut ja njuolggadusat
sin varas geat daigot
cadahit eksdémena

Dat guoska sihke ohppiide ja
privatisttaide.

Das cilgejuvvo maid fertet varuhit
eksamenis. Lea dehdla$ ahte buohkat
bohtet eksdmenlatnjii, vuhtiivaldet gudet
guimmiideaset ja ¢uvvot gustojeadd;i
njuolggadusaid. Dieduid ulbmil lea ahte
eksadmen ¢adahuvvo oadjebasat ja
sihkkarit, ja ahte eksdmendilalasvuohta
$adda nu buorre go vejolas.

Eks@menvavttain leat guokte
valdodoaimma eksdmenaiggi. Vuosttas
lea ahte sii galget fuolahit ahte don
Cuovut njuolggadusaid, ja nubbi fas
addit dutnje darbbaslas geavatlas veahki
eksamenis.

Njuolggadusaid ja bagadusa rihkkun
sahtta mielddisbuktit ahte it beasa
¢adahit eksamena.
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Gjennomfering av eksamen

Frammeote

Mgt fram til eksamen i god tid og
seinest til angitt tidspunkt som du
har fatt opplyst av
eksamensansvarlige eller gjennom
det innkallingsbrevet du far fra
skolen. Frammate ved skriftlig
eksamen er 30 minutter for
eksamen starter.

For seint frammete kan fere til at
du ma vente til neste ordinzere
eksamen fgr du kan gé opp til
eksamen i vedkommende fag.

Legitimasjon

Husk & ta med gyldig
legitimasjon.

Forholdene i eksamenslokalet

Sett deg straks pa tilvist plass og
ikke forlat denne uten tillatelse fra
eksamenstilsynet.

Bare tillatte hjelpemidler fér vaere
pé/ved pulten.

Kontroller at du har mottatt riktig
eksamensoppgave. Dersom du
mener at du har fatt utlevert feil
oppgave, mé du straks melde fra
om dette til eksamenstilsynet.
Det er ikke tillatt med noen form
for kommunikasjon, unntatt med
de eksamensansvarlige.
Hodetelefoner/greplugger er bare
tillatt dersom eksamensoppgaven
krever det.

Rettledning og reglement for eksaminander
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Eksdmena cadaheapmi

Boahtin

Boade eksamenii buori diggis
ovdal go eks@men alga ja
manimusat dan digai maid
eksa@menvastideadd;it leat
almmuhan dahje mii skuvlla
sisagohcCunreivves lea
almmuhuvvon. Calala$ eksamenii
fertet boahtit 30 minuhta ovdal
go eksamen alga.

Jus boadat menddo mannit, de
sahttd dahpahuvvat ahte it beasa
oasdlastit eksamenii ja dalle
Sattat vuordit dassa go boahtte
dabalas eksamen lagiduvvo.

LegitimaSuvdna

Muitte valdit mielde dohkalas
legitimaSuvnna.

Go leat eksdmenlanjas

Gavnna johtilit ieZat saji maid leat
ozzon ja dan it sahte guoddit
eksamenvavtta lobi haga.

Dus3e lobdlas veahkkeneavvut
ozzot leat eksdmenbeavddi alde
dahje lahkosis.

Darkkis ahte oaccut rivttes
eks@menbarggu. Jus oaivvildat
ahte leat oZZon boasttu
eksadmenbarggu, de galggat nu
johtilit go vejolas diedihit
eksamenvaktii.

Lobiheapme sagastit, earret
eksamenvastideddjiiguin.
Oaivetelefovnnaid/bealljetelefovn
naid lea lohpi geavahit jus
eksadmenbargu dan gdibida.
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Eksamenstid

e For skriftlig eksamen:
Den tid som er fastsatt pad oppgavearket.
I tillegg kan du bruke inntil 15 minutter
til & klargjere besvarelsen dersom noe
annet ikke er bestemt.

e for tverrfaglig praktisk eksamen:
Inntil 5 timer.

e for muntlig eksamen:
Inntil 30 minutter.

e For muntlig/praktisk eksamen.
Inntil 45 minutter.

PC-bruk, papir og innfering

e De fleste eksamener
gjennomferes pé PC og
besvarelsen leveres digitalt.

e Dersom besvarelsen skrives for
héand, skal alt papir som brukes
ved eksamen vaere merket med
skolens navn og bli utlevert av
eksamenstilsynet. Bruk bla eller
sort penn. Figurer tegnes med
blyant.

e Utlevert papir ma ikke deles eller
rives i stykker.

e Alt papir skal leveres inn fer du
forlater eksamenslokalet.

Merking av besvarelsen

e Eksamensleder gir beskjed om
hvordan toppteksten pa

eksamensbesvarelsen skal utfylles.

SKRIV IKKE NAVNET DITT PA .
SVARARKENE. BESVARELSEN MA IKKE
MERKES SLIK AT SENSOR KAN VITE

HVEM SOM HAR SVART PA OPPGAVEN.
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Eksamendigi

o Cdlalas eksdmen:
Aigi mearriduvvo eksamenbarggus. Lea
vel 15 minuhtta lassiaigi garvvistit ja
Corget bahpiriid jus eard ii leat
mearriduvvon.

e fagaidgaskasas geavatlas

eksamen:

Eanemusat 5 diimmu.

o Njalmmalas eksamen:
Eanemusat 30 min.

o Njalmmalas/geavatias eksamen:
Eanemusat 45 min.

PC-geavaheapmi, babir ja ¢alus

e Eanas eksamenat cadahuvvojit
PC:in ja eksamenvastadusat
galget sadddejuvvot digitalalaccat.

e Jus eksdmenbarggu calat giedain,
de galggat buot bahpiriid maid
eksamenis geavahat merket
skuvlanamain ja addit daid
eksamenvaktii. Geavat alit dahje
Cahppes peanna. Figuvrrat
tevdnejuvvojit blianttain.

e Bahpiriid maid leat oZzon ii
galgga gaikkodit.

e Galggat addit buot bahpiriid
ovdal go guodat eksamenlanja.

Eksdmenbarggu merken
e Eksamenjodiheaddji bagada movt
eksamenbarggu badjeteavstta
galga deavdit.

ALE CALE NAMAT
EKSAMENVASTADUSSII.
EKSAMENBARGU II GALGGA
MERKEJUVVOT NU AHTE SENSOR
FUOMASA GII DAN LEA VASTIDAN.
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Innlevering av besvarelsen

o Ved digital eksamen:
Se egen veiledning.

Ved papirbesvarelse:

e Gitegn til eksamenstilsynet ndr
du vil levere besvarelsen. Din
besvarelse vil da bli hentet hos
deg. Du skal levere inn alle arkene
som du har brukt. Svararkene skal
leveres separat og vaere
nummerert. Arkene fra
forberedelsesdelen og
kladdearkene leveres ogsé inn.
Hvis du leverer inn for
eksamenstidens slutt, mé& ogsda
selve eksamensoppgaven leveres
inn.

e Forlat ikke plassen din fer du fér
klarsignal om at det er i orden.

Hvis sykdom eller annen rimelig grunn er
arsak til at du ikke rekker a fullfere
besvarelsen i lapet av den fastsatte tiden,
kan kladdeark felge med besvarelsen.
Sensorene kan da ta hensyn til kladden i
den grad de finner det rimelig.

Hjelpemidler ved eksamen

e Ulike hjelpemidler kan veere tillatt
i de enkelte fagene. Oversikt over
hvilke hjelpemidler du kan ha med
til eksamen, skal du pé& forhénd ha
fatt utlevert/fatt informasjon om
fra skolen.

e Du erselvansvarlig for & ta med
de hjelpemidler som er tillatt.
Eksamenstilsynet kan kontrollere
dine hjelpemidler.
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Eksamenvastadusa sisaaddin
e Digitala eksamen:
Geahca sierra bagadusa.

Babirvastadus:

e Atte diedu eksdmenvaktii go
haliidat addit eksamenvéastadusa.
Dalle son viezza du
eksamenvastadusa. Galggat addit
buot arkkaid maid leat geavahan.
Eksamenvastadus galga
addojuvvot sierra ja
nummererejuvvon.
Rahkkananarkkat ja
veahkkearkkat mat leat
geavahuvvon galget maid
addojuvvot. Jus attat vastadusa
ovdal go eksaGmendigemearri lea
dievvan, de galggat maid addit
eksadmenbarggus sisa.

e Ale guode saji ovdal go lobi leat
ozzon.

Jus don buozalmasvuoda dahje eara
dohkalas sivaid geaZil it geargga callit
eksamenvastadusa vastadusarkkaide, de
sahtat algocallosa bidjat mielddusin
vastadussii. Sensorat de mearridit
vuhtiivaldet go algocallosa ja mo dan
arvvostallat.

Veahkkeneavvut eksdmenis

e Lobdlas veahkkeneavvut galget
leat almmuhuvvon juohke fagii.
Skuvla galga ovddalgihtii
almmuhit makkar
veahkkeneavvuid sahtta valdit
mielde eksamenii.

e Dat lea du iezat ovddasvastadus
valdit mielde lobalas
veahkkeneavvuid. EksGmenvakta
sahtta darkkistit du
veahkkeneavvuid.
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Brudd pé reglene, fusk eller
forsek pé fusk

Brudd pé reglementet eller
bestemmelser som er gitt av
eksamenstilsynet kan, i alvorlige
tilfeller, fore til at du blir bortvist
fra eksamen i vedkommende fag,
jfr. Forskrift til opplaeringsloven §
3-36.

For elever som far eksamen
annullert p& grunn av fusk eller
forsok pa fusk, faller
standpunktkarakteren bort, jfr.
Forskrift til opplaeringsloven § 3-
37.Du kan ikke gd opp til ny
eksamen fer tidligst ett ar etter
den annullerte eksamenen. Ny
eksamen mad tas som privatist.

Klagerett

Er du bortvist fra eksamen, kan
vedtaket paklages og sendes via
eksamensansvarlige til
Fylkesmannens
utdanningsavdeling. Klagefristen
er 3 uker.

Forfall p& grunn av sykdom

Dersom du blir syk og ikke kan
mote til eksamen, mé& du straks
melde fra til skolen.

Legeattest skal snarest leveres
eksamensskolen.

Dersom du blir syk under
eksamen, mé& du straks melde fra
til eksamenstilsynet som da vil
varsle eksamensansvarlig pa
skolen.

Eksamensansvarlig avgjer om det
er grunnlag for & avbryte eksamen
med rett til utsatt prave.
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Njuolggadusaid rihkkun,
verroSeapmi dahje
verrosandigumus

Eks@menbearrdigeahécéu
mearridan njuolggadusaid dahje
mearradusaid rihkkun sahttd, jus
dat lea duodalas, mielddisbuktit
ahte ii beasa ¢adahit eksadmena
mearriduvvon fagas, vrd.
Oahpahuslaga lahkadsahusa § 3-
36.

Oahppit geat leat verroSan dahje
geahccalan verrosit, eai beasa
¢adahit eksdmena ja eaige oacco
oppalasarvosani, Oahpahuslaga
ldhkadsahusa § 3-37 mielde. Ja
odda eksamen ii beasa ¢adahit
ovdal jagi mannil. 0Odda
eksamena ferte cadahit
privatistan.

Vaidalanvuoigatvuohta

Jus leat lihccojuvvon eksamenis,
de sahtat mearradusa vaidalit
eksamenvastideaddji bokte
Fylkkamanni oahpahusossodahkii.
Vaidalanaigemearri lea 3 vahku.

Javkan buozalmasvuoda
geazil

Jus buohccat ja itge beasa
¢adahit eks@mena, de fertet
dallanaga diedihit skuvlii.
Doavtterduodastus galga nu
johtilit go vejolas lagiduvvot
eksamenskuvlii.

Jus buohccat eksdmenis, de fertet
dakkavide diedihit eksamenvaktii
gii de diediha fas skuvlla
eksamenvastideaddjai.
Eksamenvastideaddji mearrida
lea go vuoddu botket eksamena
jalea go vejolas ¢adahit odda
geahccaleami.
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Eksamensresultat — utsatt,
ny og saerskilt preve

Sensur

Privatister vil f& resultatene pa
«Min side» i privatistweb. Dersom
du trenger vitnemal og
kompetansebevis, méa du
henvende deg til den skolen du
har fatt dokumentasjon fra
tidligere. Hvis du ikke har dette fra
for, kontakter du eksamensskolen.
Elever fér sine resultater i
SkoleArena.

Skolen gir opplysninger om nar

sensuren tidligst blir offentliggjort.

Utsatt eksamen

Dersom du har dokumentert
gyldig forfall ved ordinaer
eksamen, har du rett til & gé opp
til utsatt eksamen, jfr. Forskrift til
opplaringsloven § 3-35. Husk at
du selv er ansvarlig for & melde
deg opp til utsatt eksamen innen
fastsatt oppmeldingsfrist.
Proveavgift for privatisteksamen
vil ikke bli tilbakebetalt.

Dersom du vil ta utsatt preve ved
en annen skole enn den du avla
eksamen ved, ma du vise
dokumentasjon pé at du har rett
til utsatt prove.
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Eksdmenbohtosat -
maniduvvon, odda ja sierra
geahccaleapmi

Eksdmenbohtosat

Privatisttat sahttet geahccat
iezaset eksaémenbohtosiid
privatistweb “Min side”
neahttabaikkis. Jus darbbasat
skuvladuodastusa ja
gealboduodastusa, de valdde
oktavuoda dainna skuvllain gos
ovdal leat oZZzon duodastusa. Jus
ovdal it leat oZzzon dakkar
duodastusa, de valdde oktavuoda
eksamenskuvllain. Oahppit
sahttet geahccat iezaset
eksdmenbohtosiid SkoleArena
neahttabaikkis.

Skuvla almmuha goas
eksamenbohtosat almmuhuvvojit.

Maniduvvon eksamen

Jus dus lea doavtterduodastuvvon
javkansivva dabalas eksamenii, de
lea dus vuoigatvuohta diedihit
maniduvvon eksamenii, g¢.
Oahpahuslaga lahkadsahusa § 3-
35. Muitte ahte dus lea alddat
ovddasvastadus diedihit iezat
maniduvvon eksdmenii ovdal
mearriduvvon digemeari.
Privatistaeksamendivat ii
maksojuvvo ruovttoluotta.

Jus hdliidat ¢adahit maniduvvon
eksamena eara skuvllas, de fertet
cajehit duodastusa ahte dus lea
vuoigatvuohta maniduvvon
eksamenii.
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Rett til seerskilt prave Vuoigatvuohta sierra eksdmenii

Dersom du har fatt karakteren 1 i
standpunkt i et fag, har du rett til
«saerskilt eksamen» i faget dersom
du ikke er trukket ut til eksamen i
faget eller dersom det gjelder et
fag som det vanligvis ikke holdes
eksamen i, jfr. Forskrift til
oppleeringsloven § 3-33.

Rett til ny prave

Dersom du har fatt karakteren 1
til eksamen, har du rett til ny
eksamen i faget, jfr. Forskrift til
oppleaeringsloven § 3-34. Skolen
orienterer deg naermere om
reglene her.

Dersom du er privatist og far 1,
kan du melde deg opp igjen ved
neste privatisteksamen og betale
pa nytt.

Jus leat oZzon oppalasarvosani 1
muhtun fagas, de lea dus
vuoigatvuohta “sierra eksamenii”
dan fagas jus dat ii leat
vuorbadanfaga dahje jus dat lea
dakkar faga mas dabalac¢cat ii
ldgiduvvo eksamen, g¢.
Oahpahuslaga lahkadsahusa § 3-
33.

Vuoigatvuohta odda
eksamenii

Jus leat oZZon arvosani 1
eksamenii, de lea dus
vuoigatvuohta cadahit odda
eks@mena fagas, g¢.
Oahpahuslaga lahkadsahusa § 3-
34. Skuvllas leat eanet diedut dan
birra.

Jus leat privatista ja oaccut
arvosani 1, de beasat diedihit
ieZat boahtte privatistaeksamenii
ja oddasit maksit divada.
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Earenoamas heivehuvvon

eksamen
e Odahppit/privatisttat sahttet

Seerskilt tilrettelegging av

eksamen
e Etter seknad kan elever/privatister

fa tilrettelagt forhold ved
eksamen, jfr. Forskrift til
opplaeringsloven § 3-32. Dette
forutsetter at du kan
dokumentere dine behov, for
eksempel med legeattest eller
sakkyndig uttalelse som sier hva
tilretteleggingen bar veere.
Dokumentasjon av behov for
tilrettelegging kan veaere attestert
av lege ved f.eks. allergi,
rygglidelser o.l., eller fra
pedagogisk psykologisk tjeneste
(PPT) ved f.eks. lese- og
skrivevansker. Dokumentasjonen
ma vaere av nyere dato.
Privatister m& sende seknad om
saerskilt tilrettelegging ved
eksamen senest 1 méned for
eksamen.

Klagerett

Du har rett til & klage pé
karakteren og kan lese mer om
det i «Forskrift til
opplaeringsloven» kapittel 5. Se
0gsa FFKs nettside om eksamen
og vurdering (aktuelle
dokumenter).

ohcama vuodul oazzut
heivehuvvon eksamena, gc.
Oahpahuslaga lahkadsahusa § 3-
32. Eaktun lea ahte sahtat
duodastit darbbuidat,
ovdamearkka dihte
doavtterduodastusa dahje
assedovdi cealkdmusa bokte mas
Cilgehuvvo mo eksamen berre
heivehuvvot. Heivehuvvon
eksamendarbbuid duodasteapmi
sahtta leat doavtterduodastus
omd. jus lea allergiija, Cielgevihki
jna., dahje cealkdmus
pedagogalas psykologalas
balvalusas (PPB) jus omd. leat
lohkan- ja ¢allinvattut. Duodastus
galgd odda diggis.

Privatisttat galget saddet
ohcamusa beassat cadahit
earenoamas heivehuvvon
eksdmena manimusat 1 manu
ovdal eksamena.

Vaidalanvuoigatvuohta

Dus lea vuoigatvuohta vaidalit
arvosani ja sahtat eanet lohkat
dan birra “Oahpahuslaga
lahkadasahusas” kapihtal 5.
Geah¢a maid FFG neahttasiidduid
eksdmena ja arvvostallama birra
(digeguovdilis dokumeanttat).
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Klage p& eksamensresultat -
noen hovedpunkter

Klagefristen pa karaktersetting er
10 dager og skal regnes fra det
tidspunktet nar meldingen om
vedtaket er kommet frem til den
som har klagerett, eller nar den
som har klagerett burde ha gjort
seg kjent med vedtaket, jfr. § 5-5i
Forskrift til opplaeringsloven.
Klagen skal vaere skriftlig og
leveres til den skolen hvor du tok
eksamen.

Veer klar over at klagebehandling
ikke er det samme som ny sensur
pé fritt grunnlag. Klagenemnda
skal vurdere om den gitte
karakteren er urimelig. For at
karakteren skal heves er det ikke
tilstrekkelig at besvarelsen kan
synes noe strengt bedgmt.
Karakteren kan ogsé senkes
dersom klagenemnda finner at
den opprinnelige karakteren er
urimelig god.

Du har rett til & gjore deg kjent
med din egen besvarelse etter at
karakteren ved skriftlig eksamen
er fastsatt. Du kan derfor be
skolen om kopi av din egen
besvarelse.

Det kan klages pda vurderingen av
skriftlig eksamen. Ved muntlig
eksamen kan det bare klages over
formelle feil som har betydning
for resultatet.

Var oppmerksom pd at det er
karakteren etter
klagebehandlingen som er den
endelige.

Dersom klagen forer til endret
karakter, skal tidligere
dokumentasjon innleveres for ny
utstedes.
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Eksamenbohtosiid
vaidaleapmi — muhtun
valdocuogga

Vaidalanaigemearri lea 10
beaivvi, ja galga rehkenastojuvvot
dan beaivvi rdjes goas ozzot diedu
mearradusas dahje goas don
livécet berren valdit Cielgasa
mearradusas, g¢. Oahpahuslaga
lahkadasahusa § 5-5.

Vaidda galga leat ¢alalas ja
addojuvvot dan skuvlii gos
cadahit eksamena.

Fuoma@s ahte vaidalusa
meannudeapmi ii leat seamma go
frijja arvvostallan.
Vaiddalavdegoddi galga
arvvostallat lea go arvosatni maid
leat oZZzon eahpegovttolas. Ii leat
doarvai dusse Cuoccuhit ahte
bargu lea menddo garrasit
arvvostallojuvvon, jus haliida
oazzut buoret arvosani. Arvosatni
sahttad maiddai njeidojuvvot, jus
vaiddalavdegoddi gavnnaha ahte
algoarvosatni ii leat govttolas
eksa@menbarggu ektui.

Dus lea vuoigatvuohta beassat
lohkat iezat ¢alalas
eksamenvastadusa mannil go
arvosatni lea mearriduvvon. Don
sahtat bivdit skuvllas kopiija iezat
eks@menvastadusas.

Don sahtat vaidalit calalas
eksamena arvosani. Njalmmalas
eksamena oktavuodas sahtat
vaidalit jus leat dahkkojuvvon
formala boasttuvuodat, mat leat
vaikkuhan eksadmenbohtosii.
Fuomas ahte mearriduvvon
arvosatni vaiddameannudeami
oktavuodas lea loahpalas.

Jus vaidalusa meannudeami
boadusin Sadda ahte arvosatni
rievdaduvvo, de galga ¢allojuvvot
odda loahppaduodastus. Boares
duodastusa galga doaimmahit
ruovttoluotta.





