
Fjern forfatter og lagre lokalt og lagre som PDF 

 

1. Word har automatisk lagret til OneDrive FFK 

 

 

2. Gå til Fil og lagre en kopi lokalt på PC mappen Nedlastinger 

 

 

 

 

 

 



Fjern forfatternavn i Word-fil (.docx) og Excel-fil (.xlsx) 

1. Klikk på fil og informasjon i menyen. 

 

2. Klikk på Kontroller for problemer og videre inn på Undersøk dokument. 

 

3. Klikk på Undersøk nederst til høyre. 

 

 



4. Dokument egenskaper og personlige opplysninger vil være markert med et utropstegn 
hvis dokumentet ditt inneholder forfatternavn.  

 

 

Klikk Fjern alle. 

 

 

Lagre som PDF 

1. Eksporter 

 



 

 

 

 


